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Sumario

Normas da UA

Apresentacao das teses e dissertagoes na UA
1. Formato papel

2.CD
Sensibilizacao para irreqularidades frequentes

Declaracao de Direitos de Autor

Consequéncias pelo incumprimento das normas



Contexto

As teses e dissertacdes defendidas na UA sdo enviadas

para a Biblioteca, para tratamento técnico, registo no
Sistema Integrado de Gestao de Bibliotecas e

disponibilizacdo no RIA, apds a analise e a verificacao do
cumprimento das normas para a sua
apresentacao (layout).



Contexto

Durante a analise e verificagcao das teses e dissertagoes
continuamos a detetar varias irregularidades,

evidenciando o Incumprimento das normas
instituidas pela UA.



Contexto

Desde 2012 ja foram devolvidas 470 provas

academicas aos Servigcos de Gestao Academica / secretarias
dos departamentos [ escolas

Irreqularidades como falta do titulo e do resumo em
portugués, CD ilegivel, entre outras



Objetivos

Dar cumprimento a Clrcular n® 11-REIT/2012

(procedimentos referentes a formatacao e depdsito de teses e
dissertacoes)

Sensibilizar para o cCUMprimento das normas
Institucionais de apresentacao escrita das provas academicas

Promover a qualidade do Repositorio Institucional da UA
(RUA)






LEGUA - LEGISLACAO UA

http://lequa.uva.pt

> Assuntos academicos


http://legua.ua.pt/

LEGUA - ACESSO

Acesso restrito ao dominio da Universidade de Aveiro, reconhecimento por IPs

Fora da UA, através da VPN (Virtual Private Network).

Mais informagao em http://www.ua.pt/stic/teletrabalho vpn


http://www.ua.pt/stic/teletrabalho_vpn

Normas para a apresentacao de
dissertacoes de mestrado

mestrados - normas / modelos

Mestrados
http://www.ua.pt/sga

> gestao académica

s Area cientffica Artes e Comunicacio -
>20 ciclo Mestrados (2° ciclo e integrados)

>normas/mo delos » Pedido de provas de dissertacio dos cursos de mestrado de 29 ciclo e integrados -



http://www.ua.pt/sga

Normas para a apresentacao de
teses de doutoramento

http://www.uva.pt/sga doutoramentos - normas / modelos

>gestao académica Doutoramentos:

- matricula e inscricdo condicionada 3 obtencao de bolsa

>3° ciclo
« Area cientifica Artes e Comunicacdo -

>normas/modelos



http://www.ua.pt/sga

Normas para a apresentacao de

te S€5 d € d O Uto rame nto doutoramentos | formularios
Doutoramentos:
http . / / WWW.Ua. Dtl sga * Renovacdo de Matricula:
& g . Sté O 288 d é m I 3 : Provas de Doutoramento; I:: w I::: I
>3° ciclo

>formularios



http://www.ua.pt/sga

QUEM INFORMA?

DISSERTACOES DE TESES DE
MESTRADO DOUTORAMENTO

Secretaria do Departamento / Servicos de Gestéo
Escola

Académica




Mestrados

Bibliot
Departamentos blioteca

e f Escoles Tratamento

documental e
disponibilizagao
no RIA

Producéo Receco e
verificagao




Doutoramentos

Servigos de Biblioteca

Gestao

Alun ..
Unos Académica Tratamento

documental e

Producao Rececdo e disponibilizagéo

verificacao no RIA
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1

FORMATO PAPEL



MODELO DE TESE

https://www.ua.pt/sga/ReadObject.aspx?0bj=43785



https://www.ua.pt/sga/ReadObject.aspx?obj=43785

E Unirercidads ds Awelro Denamamento de (desigracio do depadamento)
ano

NOME TITULO DA TESE (MAXIMO 130 CARACTERES)
COMPLETO
DO AUTOR

CAPA




Ano

a Universidade de Aveiro Departamento de (designacdo do departamento)

Pantone

Colocar o codigo de cor (pantone) do ramo de doutoramento ou curso de
mestrado

Consultar "Cores identificadoras das areas cientificas para efeito de teses
de Doutoramento” ou “Lista de cores por curso para efeitos de teses de
Mestrado” (disponivel na pagina dos SGA)



http://www.ua.pt/sga

Ano

S Universidade de Aveiro Departamento de (designacdo do departamento)

Designhacao do departamento

Colocar o nome correto do Departamento / Escola

Verificar a designacao correta na pagina Web da UA



Ano Departamento de Comunicacéo e Are

a Universidade de Aveiro Departamento de Educacao e Psicologia

Parceria entre departamentos da UA

Colocar os nomes dos departamentos envolvidos

Verificar a designacao correta na pagina Web da UA



H Universidade de Aveiro  Departamento de Comunicacéo e Arte

) i.lnwersmade do Porto Faculdade de letras
PORTQ)] Uriversic

Parceria com outras universidades

Colocar o nome e logotipo das universidades envolvidas

Verificar a designagao nas paginas Web das universidades



Ano

a Universidade de Aveiro Departamento de (designacdo do departamento)

Ano

Colocar o ano civil da defesa da prova

O ano da entrega da prova pode ser diferente do ano da defesa



NOME
COMPLETO

DOAUTOR

Nome do autor

Colocar o nome completo do autor

Incluir todas as preposi¢coes do nome



TITULODA TESE (MAXIMO 130 CARACTERES)

Titulo da tese / dissertacao

Titulo em portugués
Titulo noutra(s) lingua(s)

O titulo em portugués é obrigatorio, independentemente da lingua de escrita
do documento



TITULODA TESE (MAXIMO 130 CARACTERES)

Titulo da tese / dissertacao

Extensao maxima de 130 caracteres

Nao pode ultrapassar os 130 caracteres, incluindo os espagos



TITULODA TESE (MAXIMO 130 CARACTERES)

Titulo da tese / dissertacao

Titulos que incluam acronimos e / ou siglas

Incluir os acronimos e [ ou siglas do titulo no indice de abreviaturas



PAGINA 1

Unhrereidads ds Aveing Depatamento
And...

NOME TITULO DA TE 5E (MAXIMO 130 CARACTERE 5)
COMPLETO

da Univrershdade de Avaimi

e mplhcdved) e apihcdved)




Tese apresentada a Universidade de Aveiro para cumprnmento dos requisitos
necessanos a obtencdo do grau de Doutorem (designacdo do doutoramento),
realizada sob a onentacdo cientifica do Doutor (nome do onentador), Professor

(categona do onentador) do Departamento de (designacdo do departamento)
da Universidade de Aveiro

Informacao complementar

Conforme a situacao, colocar “grau de Doutor” ou “grau de Mestre”
Colocar a designagao correta do doutoramento ou mestrado

Consultar a pagina Web do Departamento / Escola



Tese apresentada a Universidade de Aveiro para cumprnmento dos requisitos
necessanos a obtencdo do grau de Doutorem (designacdo do doutoramento),
realizada sob a onentacdo cientifica do Doutor (nome do onentador), Professor

(categona do onentador) do Departamento de (designacdo do departamento)
da Universidade de Aveiro

Informacao complementar

Indicar o nome completo do orientador, a categoria e a designa¢do
correta do Departamento / Escola

Confirmar estes dados na pagina Web do Departamento / Escola



dmbito do Il Quadro Comunitano de  no ambito do ll Quadro Comunitano de

Apoio. Apoio.

Informacao complementar - financiamento

Indicar o apoio financeiro obtido

Texto a apresentar, apenas se aplicavel. Se nao foi financiado, os textos
deverao ser apagados.



B

NOME
COMPLETO

/'l

COMPETE

Unhrercidads de Sweiro Depafamento de desigracio do depafamenio)
And...

TITULO DA TE SE (MAXIMO 120 CARACTERES)

Tase apresentsds & Universideds de Avsn Dam compd menD dos rgulsios
meacass i & obbenclo do g de Douhor am ces igrecin do doutormmaniol),
reallzmds sob & odentaclo clantiios do Dowtor jnome oo clenbador), Frodesscs
jcabagoda do cdentadorn) do Depatamanta de (dasianaca do depatamanis)
da Universidads de Aveim

-

NOME
COMPLETO

Unhrarcidsds oy Avelrg Depariamento de idesigracio do dapasamenio)
And....

TITULO DA TESE [MAXIMO 130 CARACTERE 5)

Taga apeegasiade & Unlvesidace de &y pam cumpd mant dos regulsiog

jombegoda G0 clantadon do Depataments de jdesigracda do -:l:pat.arn:mo]
da Univvess idade de Avaim

bbo Apolo Sranceim do FOCTIRG  Baxb Apolo Srancedm da FCT & & FEE
&mibitor o I Qe Comunibddo e mo &mbiko o Il Quadem Comunibido o
Apioiia. Apolo.

5= apilcded) ise mpilcded)




PAGINAS
SEGUINTES




Dedicatoria
opcional




Dedicatoria
exemplos

“Querida mae, querido pai. Entao que tal?”
Davide Antonio Sacadura de Melo

Dedico este trabalho as minhas melhores
composicdes: Victor e Maria Clara.
Leonardo Corréa Botta Pereira

A minha avo pelo exemplo de humildade e
resiliéncia, por todo o carinho e por cada
palavra amiga. Deixou muitas saudades...

Até um dia, com amor, da sua Raquelinha.
Sandra Raquel da Silva Dias

“Aqueles que passam por nds, nao vao sos,
nao nos deixam sés. Deixam um pouco de
si, levam um pouco de nos.”

Antoine de Saint-Exupéry

“Try and fail but never fail to try.”
Jared Leto




Frof. Doutor Jodo Anbones da Shia

y 4 [
| l l rI oty e £ Fac s ta Enganhars i Linverattacs o Firto

Frod. ] Anborezs da Shea
orelmpysy Exmcmcs ca Facudede e Sngenhers da Uniersceds d Pz

obrigatorio S

Frof. Dowtor Jodo Antumes da Siva
[EFTIEPETY EITTOWST 1 TECUTECE S8 LpenTECE Cn Jrroarrcwcs oz o

Frof. Doutor Jodo Anbones da Shia
CPEiEpETy ETrIomcs Ca TEccEce e EngechErm Sn nroarpcece =z S

Prod. J Anbunes da Shia
prrimpnry ErecEc: Sy Coucets de Gngenhern o Unnerncecs oz Qi

Fmod. ] Anburezs da ke
PP EEECORCT C1 Feoucece oe Rnpenher o Unnerececs oo Rois




Prof. Doutor Jodo Antunes da Silva

professorassociado da Faculdade de Engenharna da Universidade do Porto

Identificacao do juri

Colocar o nome completo dos varios elementos do juri
Indicar corretamente a categoria e afiliagao de cada um

Confirmar estes dados nas paginas Web das universidades a que os
elementos do juri pertencem



Agradecimentos —
" - 2 -Im\ammplagéudzm. Bonicas caa:?t;‘;al;m uma
/3513 nilograta comantada @ um ghassark o2 1ermas 1Boios.
opcional e

camribuem para o cannecimania @ valarizagsa de um saber radicanal.

{{apcionat]




Resumo - em
portugues
obrigatorio

palavrae-chave

tencka v, Arquiteciura, hisina, cansirucaa, malrials de cansirugaa, saber
radicanal.

tewia O presame abalha propde-sa divulgar 35 maks skynilcalivas 1Boicas de
construgSo axtstaniss em Porugal cantinantal. O IWa & COMpasia por uma
aprssantagio materials radicdlonals de construgla (su3s principals
caracierishicas), uma compilagia de Bonas 120icas (e Caracler pralicd, uma
¥as13 itilograta comantada £ um glossana de 1enmas 1onicos.

Almpartanz colanaragio de diversas personalidades Bgadas 5 areada
His¥ria da Anguiteciura, bem coma d kevamamsanka fragrafied raalizada
caniribuem pard a canhedimeania @ vakarizagia de um s3ber radidanal.




Abstract - em e

- N\
I I l I e S =0l O presems anang prophe-se dvulgar 35 mals Signitcativas 1onkcas de
CansiruGia extsianies =m Parugal coniinantal. O T & COmpasia par uma

apresantagio dos malrisls radoonals de consrugia
caracierisiicas), uma compilagio de fohas onica:

= V4 = was13 molagrafa comaniada & um g -] 5 1CTO0s.
Almiportams coiaborago g2 dversas personalidaces Bgadas 3 araa da
Hiskrla da Arquiieciura, bam oama o levantamenia frograloa realizada
canribuem para a canhedimania @ valarzagia de um saber radidanal.




Resumo em - RO

v
Ol |tra(s) ||ng| | a(s) T ——
cansinucaD existanes em Porugal caninantal. O IWa & Camipasia par uma
principas

apresantagio dos malrisls radoonals de consrugia
caracienisiicas), uma compilagio de z i

- wasia molagrafa comamada 8 um 5 1CTO0s.
Almiportams coiaborago g2 dversas personalidaces Bgadas 3 araa da
Hiskrla da Arquiieciura, bam oama o levantamenia frograloa realizada
canribuem para a canhedimania @ valarzagia de um saber radidanal.




Indice, listas de
figuras, simbolos,
tabelas, siglas
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(119 (@158 D) 2 (€10) 7.5 SR, ).
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CORPO DO
TEXTO




Corpo do texto

Texto em frente e verso

Tipo de letra livre, com dimensao entre 10 e 12

Espacamento maximo de 1 ¥ linhas

Margem esquerda 3cm, direita 2,5cm, superior 3cm e inferior 3cm

Mais informacgao em: https://www.ua.pt/sga/ReadObject.aspx?obj=34278



https://www.ua.pt/sga/ReadObject.aspx?obj=34278

REFERENCIAS .
BIBLIOGRAFICAS [—




Referéncias bibliograficas

A Universidade de Aveiro nao adota, em particular, uma norma ou estilo
para a elaboracéao de citacdes e referéncias bibliograficas

A norma ou estilo a usar pode ser de acordo com a pratica na area de
estudo / area cientifica e/ou com as orientacées do orientador



Referéncias bibliograficas — manuais de apoio

As bibliotecas da UA elaboraram quatro manuais de apoio:
APA 6th (American Psychological Association, USA)
NP 405 (Norma Portuguesa)
IEEE (Institute of Electrical and Electronic Engineers, USA)
VANCOUVER (National Library of Medicine, USA)

Mais informacéo em:
http://farol.web.ua.pt/subjects/quide.php?subject=gestaoreferencias#tab-4



http://farol.web.ua.pt/subjects/guide.php?subject=gestaoreferencias#tab-4

Referéncias bibliograficas — servicos de apoio

O Servico de Referéncia e Apoio a Pesquisa de Informacéao das
bibliotecas da UA presta apoio e orientacdo no bom uso da informacao,
na aplicacéo correta de normas ou estilos bibliograficos e na utilizacéo
do gestor de referéncias bibliograficas Mendeley

Mais informacao em: https://www.ua.pt/sbidm/biblioteca/referencia



https://www.ua.pt/sbidm/biblioteca/referencia

Referéncias bibliograficas — servicos de apoio

O Servico de Formacao de Utilizadores das bibliotecas da UA ministra
semestralmente sessfes de formacao sobre pesquisa, descoberta,

avaliacdo e uso ético da informacéo cientifica

Proximos workshops
- Selecéao de fontes de informacéo cientifica | 24 outubro 2019

- Gerir referéncias bibliograficas: Mendeley | 31 outubro 2019

Mais informacao em: https://www.ua.pt/sbidm/biblioteca/formar



https://www.ua.pt/sbidm/biblioteca/formar




Universidade de Aveiro
Ci Curmiculo
data

“Titulo da tese/dissertacao”

CAPA da -
caixado CD




“Titulo da tese/dissertagdo”

Nome do autor

Dissertagao de mestrado ou Tese de Doutoramento em ...y

apresentada ao Departamento de da Universidade de

Aveiro, sob orientagio de

Capa da caixado CD

C/Curriculo — indicacao de que deve incluir o curriculo do autor no CD
Data - indicar o ano da defesa

Titulo completo da tese / dissertagao

Nome completo do autor

Estes dados devem estar conforme o formato papel



“Titulo da tese/dissertagdo”

Nome do autor

Dissertagao de mestrado ou Tese de Doutoramento em ...y

apresentada ao Departamento de da Universidade de

Aveiro, sob orientagio de

Capa da caixado CD

Dissertacao de mestrado ou Tese de doutoramento em — indicar a designagao
do curso (mestrado) ou a area de investigagao (doutoramento)

Estes dados devem estar conforme o formato papel



“Titulo da tese/dissertagdo”

Nome do autor

Dissertagao de mestrado ou Tese de Doutoramento em ...y

apresentada ao Departamento de da Universidade de

Aveiro, sob orientagio de

Capa da caixado CD

Departamento de — indicar o nome completo do Departamento / Escola
Orientacao de - indicar o nome completo do orientador

Confirmar estes dados na pagina Web do Departamento / Escola



CD

Fonte: https://pixabay.com/en/disk-compact-disc-dvd-cd-rom-disc-23357



Titulo da tese

CD - apresentacao Nome do autor
Ano

Identificar o CD

Escrever o titulo da tese / dissertagao, o nome do autor e 0 ano



Titulo da tese

CD - conteudo Nome do autor

Ano

Incluir UM UNICO FICHEIRO com a versao definitiva da tese /
dissertagao e outro ficheiro com o curriculo do autor

Os ficheiros devem ser apresentados no formato PDF, nao
protegidos com password, nem encriptados



Titulo da tese

CD - conteudo Nome do autor

Ano

Se a tese / dissertagao estiver em varios PDF, deverdo ser
incorporados num Unico ficheiro

Na auséncia de uma licenca do Adobe Writer, podera ser
utilizado um software gratuito como o PDFill Tools ou outro



Titulo da tese

CD - conteudo Nome do autor

Ano

Incluir, se possivel, os ficheiros dos anexos no CD da tese /
dissertacao
Em alternativa, coloca-los num CD a parte

Entregar também um CD com os anexos para juntar a tese /
dissertacao em formato papel



Titulo da tese

CD - conteludo Nome do autor

Ano

Efetuar a gravacao atraves de software adequado para PDF

Garantir que o PDF esta legivel e acessivel a partir de qualquer computador



Declara




Disponivel em:
www.ua.pt/sga

> gestao academica
> 30 ciclo
> formularios

http://www.ua.pt/sga/ReadObject.aspx?0bj=28623

m bidm

Declaracio de direitos de avtor

Dweclara par minha hanra que & tese/dissertacia que agara entraga & Universidade d=
wirg &m suparte papsl & am O carmespands rea final.

Faoma:
. daB.L: 7. felwm.

Coutaromants
darca dio dostomreerio:

Sula de conedinlc: -
Titde da foac:

Dala fc comeciol

e ritate 22 coratrogde 2e Sx

czeauliz, todaz zm fomza o Giamcclzgica rochizadaa me Usivcrmdads 2z ez, Az —za—e
tompe. afc arsuwadca w— cazoeglar oo mupoefs mopsl o owem om mazeelz digitzl (zare
Ampdals = pars crpedales].

e lmeEmerariaemels wuday B2 mmegudls mria T
aulzrey prelomdam dedarar o= o

Frcicrdo reslringir o aocxes d i aecriacdo adma rofcridla, duranic o ponicdo g

2 arsa, 2 parte g b

A subsoricio ds presants declaracEs ndo implics & rendncls & tRularkdsde dos dirsitos
de aubar = 8a dirsfta de usar & abra =m trabaihes futunos, oF quaks 8o perbenca da sy
imdar Imtel=ctusl.

Aazincturs do Auton
Avei P

o Profomcs Oricefadr & ieasidacriacio acre ricnds, vdific a profcralc dc cmbarge agul
regiatada polo acu astor.



http://www.ua.pt/sga
http://www.ua.pt/sga/ReadObject.aspx?obj=28623

DDA

NAO MANIPULAR A DDA

Nnao apagar campos, Nao acrescentar
nem alterar o texto

m bidm

Declaracio de direitos de avtor

Dweclara par minha hanra que & tese/dissertacia que agara entraga & Universidade d=
Axweira &m suparte papsl & am OD cormaspands rea final.

Faoma:
. daB.L: 7. felwm.

Coutaromants
darca dio dostomreerio:

Sula de conedinlc: -
Titde da foac:

Dala fc comeciol

e ritate 22 coratrogde 2e Sx

czeauliz, todaz zm fomza o Giamcclzgica rochizadaa me Usivcrmdads 2z ez, Az —za—e
tompe. afc arsuwadca w— cazoeglar oo mupoefs mopsl o owem om mazeelz digitzl (zare
Ampdals = pars crpedales].

e lmeEmerariaemels wuday B2 mmegudls mria T
aulzrey prelomdam dedarar o= o

Frcicrdo reslringir o aocxes d i aecriacdo adma rofcridla, duranic o ponicdo g

2 arsa, 2 parte g b

A subsoricio ds presants declaracEs ndo implics & rendncls & tRularkdsde dos dirsitos
de aubar = 8a dirsfta de usar & abra =m trabaihes futunos, oF quaks 8o perbenca da sy
imdar Imtel=ctusl.

Aazincturs do Auton
Avei P

o Profomcs Oricefadr & ieasidacriacio acre ricnds, vdific a profcralc dc cmbarge agul
regiatada polo acu astor.




DDA

Preencher conforme a tese /
dissertacao

ter o mesmo rigor na indicacao dos dados

m bidm

Declaracio de direitos de avtor

Dweclara par minha hanra que & tese/dissertacia que agara entraga & Universidade d=
Axweira &m suparte papsl & am OD cormaspands rea final.

Faoma:
. daB.L: 7. felwm.

Coutaromants
darca dio dostomreerio:

Sula de conedinlc: -
Titde da foac:

Dala fc comeciol

e ritate 22 coratrogde 2e Sx

czeauliz, todaz zm fomza o Giamcclzgica rochizadaa me Usivcrmdads 2z ez, Az —za—e
tompe. afc arsuwadca w— cazoeglar oo mupoefs mopsl o owem om mazeelz digitzl (zare
Ampdals = pars crpedales].

e lmeEmerariaemels wuday B2 mmegudls mria T
aulzrey prelomdam dedarar o= o

Frcicrdo reslringir o aocxes d i aecriacdo adma rofcridla, duranic o ponicdo g

2 arsa, 2 parte g b

A subsoricio ds presants declaracEs ndo implics & rendncls & tRularkdsde dos dirsitos
de aubar = 8a dirsfta de usar & abra =m trabaihes futunos, oF quaks 8o perbenca da sy
imdar Imtel=ctusl.

Aazincturs do Auton
Avei P

o Profomcs Oricefadr & ieasidacriacio acre ricnds, vdific a profcralc dc cmbarge agul
regiatada polo acu astor.




DDA

Data de conclusao = data da defesa da prova académica
Indicar embargo dP€NASs se aplicavel

Para além da assinatura do autor, NO CAaSO de emba rgo, e
necessaria a vaIidagéo pE|O orientador (assinatura)



DDA — Embargo | Protecao da Propriedade
Intelectual (Patente)

O processo de protecao da propriedade intelectual deve anteceder a defesa
publica da dissertagao/tese, para cumprir o requisito “novidade”

1° - proteger!
20 - divulgar!



DDA — Embargo | Protecao da Propriedade
Intelectual (Patente)

O formulario de comunicagao de invencao tem de ser devidamente
preenchido e entreque na UATEC cerca de 1 més antes da defesa

Mais informacgoes — Unidade de Transferéncia de Tecnologia da Universidade
de Aveiro — www.ua.pt/uatec



http://www.ua.pt/uatec

Consequencias pelo




Consequéncias

Devolucéo das provas academicas aos Servicos de
Gestao Acadéemica ou as secretarias dos
departamentos e escolas

!

Contacto com os alunos



Consequéncias

Correcao das irregularidades por parte dos alunos

!

Despesas com novas impressoes / gravacao de CD e
entrega na UA



Consequéncias

Demora no tratamento técnico e registo no Sistema
Integrado de Gestao de Bibliotecas

!

Atraso na disponibilizacdo do documento no
Repositorio Institucional da UA (RIA — http://ria.ua.pt)



http://ria.ua.pt/

Consequéncias

enguanto a prova academica nao é disponibilizada:

nao e conhecida

nao pode ser consultada

nao € citada por outros autores

nao pode ser referenciada em curriculo para concursos,
bolsas, projetos de financiamento, etc.








http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/

